
就職の部

大阪府立住吉商業高等学校

進路指導部
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学校推薦

1.求人一覧表の配布と求人票の閲覧

7月1日以降、求人を希望する企業から、
ハローワークの受付印のある 求人票が本
校に提出されます。

7月９日（火）

求人票の概略を記入した「求人一覧表」を、
就職希望者全員に配布し説明をします。

I.進路決定について
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2. 就職希望先の選定

自分の学力・適性・興味な
どと希望条件をよく考えて、7
月中旬（次のスライド）に受
験希望7社を選定します。
応募前職場見学校内受付開始
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4月9日 火

4月10日 水

4月20日 土 保護者対象予約奨学金説明会　１０：００～

5月11日 土

5月16日 木

5月21日 火

5月22日 水

5月24日 金

6月20日 木 （５限目）就職活動と人権について(視聴覚室） 6月20日 木 （５限目）就職活動と人権について(視聴覚室）

〃 〃 （６限目）就職希望者説明会（求人票の見方について）(視聴覚室） 〃 〃 （６限目）進学希望者説明会

7月9日 火 求人一覧表配布 7月9日 火 指定校一覧表配布

1・2組　第1回求人閲覧　→　受験希望7社選択

（１３：００～会議室）  応募前職場見学申込

3・4組　第1回求人閲覧　→　受験希望7社選択

（１３：００～会議室）  応募前職場見学申込

7月18日 火 面接練習　１～3限　　応募前職場見学開始 7月18日 火 面接練習　１～3限

第2回求人閲覧

・・・これを見たうえで、8月9日(水)10：00までに

　　希望5社を選んで提出

8月9日 金 受験希望提出期限（最大5社）10：00まで

8月22日 木 個別指導　（受験企業決定、履歴書作成）

8月26日 月 始業式　午後 履歴書完成 8月26日 月 始業式 午後 指定校説明会

8月30日 金 この日以降、順次、面接練習（校長による面接） 8月30日 金 指定校推薦希望書類提出開始（～9月11日13:00まで）

9月16日 土 この日以降、就職試験スタート 9月9日 月 指定校推薦希望書類締切13:00

金

進路に関して個人面談開始

令和6年度　3年生進路行事予定表

9月8日(日）全商英検

8月10日(土）～１８日（日）の期間は、進路指導室は閉まっています。

6月30日(日）全商ビジネス文書実務検定

8月1日 火

７月上旬 1学期期末考査時に第２回SPIテスト

1学期中間考査時に第1回SPIテスト

7月12日

7月11日

就職 進学

４月15日（月）　予約奨学金説明会 15:40～１７：００

3．4限　３年進路説明会及び進路個人票・進路希望調査記入

　３年保護者対象進路説明会１０：００～　

6月２3日(日）全商簿記実務検定

５．６限　３年進路分野別説明会

スカラネット入力会　５月１3日（月）⇒１,2組　14日（火）⇒3,4組

進路用写真撮影（１０：００～）   １・３組　社会科教室

進路用写真撮影（１０：００～）   ２・４組　社会科教室

6月16日(日）全商ビジネス計算実務検定

木

オープンキャンパス等に参加したり、

先生や保護者などに相談しながら

受験を希望する学校を選んでおくこと。

（必ず、学費等を含めて保護者としっかりと
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7月１１日（木） 1・2組
7月１２日（金） ３・４組
１３：００から会議室 昼食
必要

３．求人票閲覧および受
験希望7社選択
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４．応募前職場見学諸注意

① 受験希望先は必ず見学

② 実際に企業を訪問し雰囲
気や仕事内容を見ておく

③ 申し込んでも必ず見学でき
ると は限らない
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④ 往復の交通費は参加生徒
の実費負担

⑤ 応募前職場見学参加
承諾書
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⑥ メイク不可・頭髪・校則通
りの身だしなみで行く

⑦ 教員が引率 集合時間場
所厳守

⑧ 制服、革靴（スニーカー不
可）
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⑨ スクールバッグ

⑨ 靴下、インナー類
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８月９日（金）10時
までに

受験希望５社以内を
提出

以後変更できない大阪府立住吉商業高等学校



５．就職校内調整会議

８月９日までに提出された受験希望
企業（５社まで）により、校内で調整会
議を行い選定。基準として
1. 評定平均値
2. 出席状況
3. ＳＰＩ
4. 課題提出状況
面接、クラブ活動、資格取得などを総
合的判断を行います。
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14全科目の学年末の評定評価（5段階）を足し合わせ、科目数で割った数となる。

小数点以下第2位を四捨五入するため、3.7や4.6といった数で表される。

評定平均は高1、高2のすべての評定、高3の1学期の評定で計算される。
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８月２２日
受験企業決定連絡
履歴書作成開始
（～２５日まで）3日間必要大阪府立住吉商業高等学校



６．受験に必要な書類

学校側で作成するもの・・紹介書・調査
書

生徒側で 〃 ・・履歴書

履歴書は近畿高等学校統一用紙を用
い

学校で用意し書き方指導を行います。

以上の書類を作成して９月５日学校

一括発送、入社試験は９月１６日以降

16

大阪府立住吉商業高等学校



７．就職先の紹介は指定校求人
は一人１社ずつ、公開求人で複
数応募可は２社まで応募できる。

８．学校推薦により、企業に内定
した場合は入社辞退ができませ
ん。
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縁故就職

事業主（募集主）が生徒と親族関係の
ある者、または直接親しい間柄のみを対象
として 募集活動を行うことができます。

縁故で受験を希望する生徒は担任また
は進路指導まで申し出てください。

また、本校に求人のある企業を縁故で
受 験する場合には学校推薦と競合するこ
とになりますのでできるだけ避けてください。

I.進路決定について
18
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公務員受験

合格は極めて困難であるのが実情
ですので、早期より対策が必要です。
また、公務員試験の結果が判明する
まで、民間企業の学校推薦はいたし
ませんのでよく考えて受験してくださ
い。

I.進路決定について

大阪府警察事務
９月受験者１００合格５
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II. 志望先を選ぶにあたって

•会社の知名度や初任給だけに
あこがれるな

•情報を検討する

•通勤しやすいか

•先輩の進路も参考に

•学校側とよく相談をする
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• 合否通知は文書で学校から生徒本人
へ連絡

• 不採用であれば２次応募へ（学校
から紹介）

• １月まで未定者はハローワーク
に引率して幅広い求職活動をおこ
なう。

採否通知について

大阪府立住吉商業高等学校



III.就職試験の準備について

企業では次のような試験を組み合
わせて入社選考を行っている。

① 筆記試験（作文を含む）

② 適性検査

③ 面接試験

④ 調査書（評定・欠席）

⑤ 健康診断
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III.就職試験の準備について

 不合格の主な理由

①筆記試験

基礎的な問題（中学・高一程度）学校からの調
査書との開きが大きい。計算力の不足、文章が書
けない。

②適性検査

クレペリン検査のエラーが多い。

③面接試験

明るさ、表現力に乏しい。質問に対する反応が
遅い。

声が小さく、引っ込み思案で発言が少ないなど
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III.就職試験の準備について

今からすること

検定試験資格を取得

明るい性格づくり
性格は自分で決めつけてはだめ

学力・人物・体力
挨拶・ことばづかい・欠席・遅刻に気を付
ける
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IV.求人票の見方について
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1雇用・就業形態

2職種・仕事の内容

3就業場所等

4加入保険・福利厚生等

5賃金形態等

6賃金等

7手当

8月額の計算について

9賞与・昇給について

10就業時間

11時間外

12休日等大阪府立住吉商業高等学校
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13応募・選考について

14補足事項・特記事項について

15青少年雇用情報

大阪府立住吉商業高等学校



V. 履歴書の作成について

履歴書は近畿高等学校統一用紙を用いる

1.乱雑な字、弱々しい字にならないように一
字一字おろそかにせず、丁寧に楷書で記
入する。

2.黒ボールペン書きで、良質のものを使用
する。

3.完璧に書きあげ、担当の先生に点検をし
てもらう。

4.毎年、長時間を要する。余裕をもってのぞ
む
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V. 履歴書の作成について
29

令和　　　　年　　　　月　　　　日現在

（連絡先欄は現住所以外に連絡を希望する場合のみ記入すること）

生年月日 平成　　　　年　　　月　　　日生（満　　　　歳）

履　　歴　　書

ふりがな

氏名

ふりがな

現住所

〒

ふりがな

連絡先

〒

学
　
　

歴
　
・
　
職
　

　
歴

平成　　　年　　　月 入学　

令和　　　年　　　月

　　　年　　　月

　　　年　　　月

　　　年　　　月

　　　年　　　月

写真をはる位置

(30×40mm)
住 吉 商 絵

３ ９ １

す み よ し あ き え

１５ １０ １５ １７

おおさかし すみのえく みさき

559-0013

大阪市住之江区御崎７丁目１２番５３号

31 ４ 大阪市立住吉商業高等学校

４ ３ 同 校 卒業見込

大きさを整え、まっすぐと、バランスよく書く。

通常は、丁番にハイフンは使わない。

マンション等は、 ”４－１２０３号”と記入する。

バランス良く、大きく！！

はっきりと書く！！

そろえる

（近畿高等学校統一用紙　その２　令和２年度改訂）

趣
　
味

　
・
　
特
　
技

校
　
内

　
外
　
の
　
諸

　
活
　
動

希
　
望

　
の
　
職
　
種

志
　
望

　
の
　
動
　
機

備
考

資　　格　　等　　の　　名　　称取　得　年　月

資
　
　

　
格
　
　
　
等

そろえる

全商主催ビジネス文書実務検定(ビジネス文書部門)令和元年７月 ３級

全商主催英語検定令和元年９月 ３級

全商主催珠算・電卓実務検定（ビジネス計算部門）令和２年１１月 ２級

全商主催珠算・電卓実務検定令和元年６月 ３級

全商主催簿記実務検定令和３年１月 ２級

全商主催情報処理検定（ビジネス情報部門）令和３年１月 ２級

全商主催簿記実務検定（原価計算部門）令和３年１月 １級

日商簿記検定令和３年２月 ３級

映画鑑賞

料理

スポーツ全般

書道(初段）

バドミントン部(部長)

１年 厚生委員

２年 体育委員

３年 ＨＲ運営委員

〇私は商業高校で、情報処理や簿記の面白さを知り、この知識を

活用できる職に就きたいと思っていました。職場見学の際に、貴

社の活気あふれる社内の雰囲気の良さや、先輩方の「やりがいを

感じる仕事」という言葉にとても魅力を感じました。

〇また、長年の実績があるにも関わらず、これからの未来のため

に、今後もたゆまぬ努力を続けたいという事業方針に感銘を受け、

私もぜひ、貴社で皆様方と共に貢献したいと思い、志望させてい

ただきました。

希望職種 一般事務職

そろえる

大きさを整え、まっすぐと、バランスよく書く。

書き出しは、１マスあける。 漢字に気をつける。 求人票のとおり！！
大阪府立住吉商業高等学校



VI.面接試験に備えて

VII.内定後の心構え
内定礼状書き方指導
入社承諾書
企業との連絡は卒業式まで学校
を通じて行います

しっかり挨拶ができるように
普段から心がける
想定される質問を考えておく
身だしなみに注意（かばん・靴）
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＜採用選考スケジュール＞
まとめ

7月1日 求人解禁
（学校の中で、実際に求人票を見
て、企業を選ぶ）
7月～8月 職場見学（1-3社
程、実際に選考の前に職場見学）
８月２２日 受験先決定
９月5日 応募受付開始
９月16日 選考開始
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就職活動中、学校から頻繁に電
話連絡をします

０６－６６８１－０５７７
～０５７９
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学校紹介による就職活動

ご家庭から企業に直接連絡でき
ない

連絡はすべて学校を通じておこな
う

応募書類は学校一括で取り扱う
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